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Tento organizacni tad vychazi ze zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni),
v platném znéni.

CLI
Zakladni ustanoveni

Organizac¢ni tad Mestského turadu R4jec-Jestiebi stanovi organizacni strukturu ufradu,
pusobnost uradu, pravomoci vedoucich zaméstnanci.

CL 1O
Pusobnost Méstského tfadu Rajec-Jestiebi

Méstsky urad Rajec-Jestiebi se sidlem na Blanenské ulici ¢. 84 v Rajci-Jestiebi je organem
mesta Rajec-Jestiebi, jehoz plisobnost se vztahuje na mésto Rajec-Jestiebi a mistni Casti -
obce Karolin a HoleSin. Méstsky ufad Réjec-Jestiebi zajistuje vykon pfenesené plisobnosti
statni spravy i pro dalsi obce v téchto oblastech:

a) stavebni fad a uzemni planovani - pro obec Kunicky

b) fizeni o piestupcich — pro obec Kunicky (na zéklad¢ vefejnopravni smlouvy).

Méstsky urad plni ukoly:

1. V oblasti samostatné pusobnosti:

a) ulozené radou nebo zastupitelstvem mésta pii piipravé podkladi pro jednani rady
mésta a zastupitelstva mésta a zabezpecuje plnéni usneseni téchto organt,
b) pomahd vyboriim a komisim v jejich Cinnosti,
c) spolupracuje
- se Zakladni Skolou a matetskou Skolou Rajec-Jestiebi, okres Blansko zfizenou
jako piispévkova organizace, a Gymnaziem Réjec-Jestiebi, o. p. s.,
- s jednotkami sboru dobrovolnych hasict, ziizenymi méstem Rajec-Jestiebi,
- se spolecnosti Voda-Teplo-Svétlo, s. r. 0., zalozenou méstem Réjec-Jestiebi.

2. V oblasti pfenesené pusobnosti vykonava statni spravu:

- ve vécech matri¢nich a evidence obyvatel

- v oblasti stavebniho fadu a izemniho planovéni

- v oblasti feSeni prestupki

- v oblasti dle zdkona o pozemnich komunikacich

- voblasti socialné-pravni ochrany déti (na zaklad€ vefejnopravni smlouvy za
Méstsky urad Rajec-Jestiebi vykonava Méstsky ufad Blansko)

ClL 11
Organiza¢ni struktura méstského uradu

1) Organizaéni strukturu méstského Ufadu tvofi starosta, mistostarosta, a utvary: meéstska
policie, tajemnik a jemu podfizeni zaméstnanci mésta zafazeni v jednotlivych utvarech
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meéstského Gradu. Zaméstnanci vykonavajici spravni ¢innosti jsou zafazeni jako trednici
podle zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki, ve znéni
pozdéjsich predpist.

2. Meéstsky urad se ¢leni na utvary - odbory a odd¢leni, které plni ukoly v oblasti samostatné
a prenesené pusobnosti vyplyvajici z pfisluSnych pravnich ptedpisti nebo kterymi je
poveii rada mésta, zastupitelstvo mésta, starosta nebo tajemnik.

Na Méstském urade Réjec-Jestiebi jsou ztizeny odbory a oddéleni:

a) odbor hospodarsko-spravni,
ktery se Cleni na
- odd¢leni financni a mzdové uctarny,
- pokladna,
- odd¢leni bytového hospodafstvi,

b) odbor spravy a udrzby majetku
ktery se Cleni na
- pracovni Cetu,
- uklid;

c) odbor stavebni,
ktery se ¢leni na:
- stavebni arad
- evidence nemovitosti;

d) odbor kultury a cestovniho ruchu,
do néhoz je zaclenéna méstska knihovna a informacni a vzdélavaci centrum, které jsou
detaSovanymi pracovisti méstského tradu umisténymi v budové méstské knihovny.

e) mestskd policie

Na méstském uiad¢ jsou dale ziizeny:

- podatelna a sekretariat,

- odd¢leni matriky a evidence obyvatel,
- koordinator socialnich sluzeb.

3. Rada mésta stanovi pocet zaméstnancli mésta zafazenych do organizacni struktury
Méstského uradu Rajec-Jestiebi (dale také jen ,,zaméstnanci®) v organiza¢nim schématu
méstského tradu, které tvofi ptilohu organiza¢niho fadu.

4. Tajemnik Méstského Gifadu Rajec-Jestiebi (déle také jen ,.tajemnik M&U*) stanovuje dle
potieby pocet zaméstnanci na dohody o pracovni Cinnosti a dohody o provedeni prace
v ramci schvalenych prostiedkli na ostatni osobni naklady.

_CLIV
Rizeni ufadu



V Cele méstského ufadu stoji starosta, ktery je ze své Cinnosti odpovédny Zastupitelstvu

mésta Rajec-Jestfebi. Pravomoci starosty mésta jsou uvedeny v § 103 az 108 zdkona o

obcich. Starosta:

a) vykonava svou funkci v souladu se zajmy dlouhodobého rozvoje mésta,

b) zajistuje hospodareni mésta podle rozpisu rozpoctu na kalendaini rok,

c) odpovida za kontrolu ¢innosti pravnickych osob, které¢ ztizuje nebo zaklada mésto,

d) tidi Méstskou policii Réjec-Jestiebi a jedna jménem mésta v pracovnépravnim vztahu
ke straznikovi méstské policie,

e) odpovida za plnéni ukolil v oblasti krizového fizeni, obrany a ochrany obyvatel v dob¢
mimotadné situace — je piedsedou organt ziizenych na tomto useku podle zvlastnich
pravnich predpist.

Mistostarosta zastupuje starostu v dobé jeho nepiitomnosti, ze své Cinnosti je odpoveédny
Zastupitelstvu mésta Réjec-Jestiebi. Mistostarosta plni ukoly ve spolupréci se starostou
meésta dle vzajemné dohody.

Cinnost zamé&stnanctl zafazenych do méstského ufadu Fidi a kontroluje tajemnik, ktery

vici témto zaméstnanclim plni tkoly zaméstnavatele.

Tajemnik:

a) zabezpeCuje prostfednictvim zaméstnancti zafazenych do méstského ufadu plnéni
usneseni rady meésta a zastupitelstva mésta a plnéni ukoli statni spravy v oblasti
prenesené plisobnosti,

b) plni tkoly v souladu s pracovni naplni plynouci mu ze zvlastnich pravnich piedpisa
a ulozenych starostou mésta.

Odbory, oddéleni méstského ufadu a zaméstnanci zafazeni do méstského ttadu plni tkoly
v rozsahu vymezeném naplnémi prace jednotlivych zaméstnancii. Starosta a tajemnik jim
mohou ukladat dalsi ukoly, které vyplyvaji z pravnich piedpisti nebo potieb mésta.

Spory vzniklé mezi odbory a oddélenimi méstského utfadu pii zabezpeCovani pracovnich
ukoli fesi tajemnik.

CLV
Zasady vnitiniho styku

Odbory a oddéleni méstského ufadu jsou povinny v rozsahu své plisobnosti si vzajemné
poskytovat informace pro plnéni tkoll, vydéavat stanoviska a posudky potiebné pro ostatni
odbory a oddéleni a vzajemné spolupracovat pro uspésné a efektivni plnéni ukolt.

CL VI
Postaveni vedoucich zameéstnancu

V Cele odboru je vedouci, ktery je jmenovan radou mésta. Vedouci odboru sleduje plnéni

ukoll podfizenymi zamé&stnanci a odpovida za v€asné a kvalitni plnéni tkolti uloZenych

odboru.

Vedouci odboru ma zejména tato prava a povinnosti:

a) vrozsahu c¢innosti odboru stanovuje konkrétni ukoly a pfijima opatfeni k jejich
zajisténi,

b) zabezpecuje plnéni tkoll stanovenych radou mésta a zastupitelstvem mésta,



c) zajiStuje spolupraci s ostatnimi odbory a odd€lenimi,

d) vymezuje rozsah opravnéni svého podifizeného k  jednani jménem odboru
v jednotlivych ptipadech,

e) dbd na hospodarnost pii vynakladani financnich prosttedkii a pii hospodatfeni
s materialn¢ technickymi prostiedky,

f) kontroluje vykon statni spravy na svéfeném useku, dodrzovani pravnich predpist v¢.
obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni dotykajicich se piisobnosti odboru,

g) spolupracuje s vybory a komisemi,

h) vede zaméstnance k dodrzovani piedpisii o bezpecnosti a ochran¢ zdravi pii praci
a pozarni ochrané.

ClL. VII
Opravnéné uiedni osoby

Ve smyslu § 15 zédkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisti jsou
opravnénymi ufednimi osobami ufednici, tj. zaméstnanci mésta vykonavajici ukony spravniho
organu ve spravnich fizenich v rozsahu pravomoci stanovenych v jednotlivych naplnich
prace.

Opravnéné uiedni osoby s pravem podpisu jsou uvedeny v piiloze tohoto organizacniho fadu.

C. VIII
Zaverecna ustanoveni

1. Tento Organizacni tad Méstského ufadu Rdjec-Jestfebi schvalila Rada mésta
Rajec-Jesttebi dne 27.04.2026 usnesenim €. 3 s ucinnosti k 01.05.2026.

2. Tento Organizac¢ni fad rusi Organizacni fad Méstského ufadu Réjec-Jestiebi ze dne G€inny
od 03.03.2025 vydany radou meésta pod Cislem tidiciho dokumentu 1/2025/RM-20250303-
04.

Mgr. Romana Synakieviczova v. r. Mgr. Pavla Kotlanova, LL.M. v. 1.
starostka tajemnice



Napli nejdulezitéjSich ¢innosti odboru a oddéleni
Méstského uradu Rajec-Jestiebi

Tajemnice — Mgr. Pavla Kotlanova, LL.M.

- plni tkoly statutdrniho organu zaméstnavatele vii¢i zaméstnancim zatazenym do
méstského Ufadu, uzavira pracovni smlouvy a dohody o pracich konanych mimo
pracovni pomér

- vede persondlni agendu, zajist'uje dodrzovani pracovnépravnich predpist

- koordinuje dalsi vzdélavani zaméstnanci, sestavuje plany vzdélavani

- koordinuje ¢innosti v oblasti BOZP a PO

- spolupracuje s Ufadem prace a Proba¢ni a mediaéni sluzbou pfi zaméstnavani osob
na vetejné prospésné prace a k vykonu obecné prospésnych praci

- zajistuje agendu v souvislosti s jednanim rady meésta a zastupitelstva mésta

- je eviden¢nim organem podle zdkona o stietu zajmi,

- vede dokumentaci tykajici se rady mésta pii vykonu piisobnosti valné hromady
Voda-Teplo- Svétlo, s. 1. o.

- vede evidenci smluv

- zpracovava smeérnice a vnitini predpisy

- zpracovava navrhy obecn¢ zavaznych vyhlasek a natizeni mésta

- zpracovava navrhy zfizovacich a zakladatelskych listin

- zpracovava pravni stanoviska a rozbory, posuzuje slozit¢jsi typy smluv

- zajiStuje agendu na tseku voleb,

- zpracovava podklady pro ¢innost a odménovani ¢lenti zastupitelstva mésta

- plni Ukoly v oblasti finan¢ni kontroly — zajisténi vefejnospravni kontroly
a kontroly nahrazujici interni audit

- dohlizi nad dodrzovanim spisové sluzby a skarta¢niho fizeni

- zajistuje agendu pro Zakladni registry

- TeSi stiznosti a petice

- fesi zadosti o svobodném piistupu k informacim

- dohlizi nad dodrzovanim ochrany osobnich idajl a utajovanych skute¢nosti

- spolupracuje pii plnéni tikolii v oblasti havarijniho a krizového tizeni

- zajistuje agendu S¢itani lidu, byt a domt

- plni roli spravce komunikacnich a informacnich technologii (infrastruktury,
databaze, sitového prostfedi, programového vybaveni aplikaci, pfipojeni na
infrastrukturu statu)

Podatelna, sekretariat starosty a tajemnika - Kamila Skacelova

- pfijima pisemnd podani, vede elektronickou podatelnu

- provadi vidimaci a legalizaci

- zajistuje provoz CZECH POINTU

- vede spisovou sluzbu, zajiStuje skartacni fizeni

- vykonéva matri¢ni agendu v dob¢ neptfitomnosti hlavni matrikarky

- kopiruje podklady k vytizeni osobnich zalezitosti

- vede evidenci hrobovych mist a ndjemnich smluv na hrobova mista, vyhotovuje najemni
smlouvy na hrobova mista, kontroluje uhrady najemného z hrobovych mist

- zajiStuje hlaSeni méstskym rozhlasem



- vyhotovuje zapisy ze zasedani Zastupitelstva mésta Rajec-Jestiebi
- zajistuje zvefejiiovani na fyzické i elektronické tfedni desce tradu
- podili se na aktualizaci webovych stranek mésta

- provadi organizacni kony na tiseku voleb
- eviduje oznameni o registraci agend organti veiejné moci
- podili se na inventarizaci majetku a pozemkt
- eviduje tkoly ze zasedani RM a ZM

Matrika a evidence obyvatel - Miroslava Bezdékova

- provadi vidimaci a legalizaci

- provadi zménu jména a piijmeni

- vyhotovuje zapisy o urceni otcovstvi

- vyhotovuje matri¢ni doklady (rodné, oddaci, umrtni listy)

- provadi pfipravu svatebnich obiada

- vydava osvédceni k cirkevnim siatkiim (oddaci list, zapis do knihy manzelstvi)

- zajiStuje vitani obcankt

- pfihlaSuje k trvalému pobytu

- vede spravni fizeni k zddostem o zruSeni trvalého pobytu

- provadi zapisy pro Zvlastni matriku Brno

- ustanovuje zvlastniho ptijemce davky dichodového pojisténi

- zpracovava agendu na useku voleb, evidence a aktualizace seznamu voli¢i, plni roli
registracniho mista pti volbach do zastupitelstev obci

- provadi ukony v ramci socialn¢ pravni ochrany déti

- zajistuje provoz CZECH POINTU

- spolupracuje s komisi pro obcanské zalezitosti

Koordinator socidlnich sluZzeb — 1 pracovni misto

- vede evidenci poskytovatelil sluzeb a zajistuje koordinaci poskytovatelll socialnich sluzeb
na izemi mésta

- sleduje kapacitu a dostupnost sluzeb, identifikuje potieby obyvatel

- spolupracuje s registrovanymi poskytovateli sluzeb dle zdkona ¢. 108/2006 Sb., o
socialnich sluzbach

- mapuje socialni situaci obyvatel — seniofi, osoby se zdravotnim postizenim, rodiny, osoby
v krizi apod.

- vytvaii analyzy potieb, statistiky, prehledy Cerpani sluzeb

- navrhuje rozvoj socidlnich sluzeb a nova opatieni

- komunikuje s neziskovymi organizacemi, krajem, UP, zdravotnickymi zafizenimi

- informuje vefejnost o moznostech socidlnich sluzeb a dostupné pomoci

- vykonéva roli nebo tizce spolupracuje pii vykonu role opatrovnika, v rdmci niz:

- pomaha s vyfizovanim osobnich zélezitosti — doklady, davky, bydleni, bankovni tkony,
soudni tkony, dle rozsahu svépravnosti

- sleduje Zivotni podminky opatrovance a napliiovani jeho zakladnich potieb a navrhuje,
piip. realizuje ptislusna opatteni

- dbd na hospodarné nakladani s prostfedky opatrovance

- vede doklady o hospodateni a uchovava uctenky, smlouvy a u¢etni dokumenty pro zpravu
soudu

- ptipravuje podklady pro pravidelné zpravy o opatrovanci



vede spisovou dokumentaci opatrovance
zajiStuje akutni opatfeni a spolupracuje s krizovymi sluzbami

Hospodarsko-spravni odbor - vedouci odboru Bc. Lucie Zemankova

pfiprava pravidel rozpoctového provizoria, navrhu rozpoctu, rozpisu rozpoctu, navrhu
zaverecného uctu a navrhu rozpoctového vyhledu meésta

zajisténi finan¢niho hospodafeni mésta dle schvaleného rozpoctu

podili se na agend¢ pfijatych dotaci, provadi ro¢ni finan¢ni vypotfaddani dotaci vici
statnimu rozpoctu, fondiim a kraji

provadi ¢innosti souvisejici s poskytovanim a kontrolou dotaci, ptispévkl a dara

vede evidenci veskeré¢ho dlouhodobého majetku a operativni evidenci dlouhodobého
hmotného majetku vcetné jejich oznaceni

zajiStuje fadny pribéh inventarizace majetku, zavazkl a pohledavek

koordinuje, piip. zpracovava platy zaméstnanci meésta a odmény clen zastupitelstva,
zajiStuje veSkeré agendy navazujici na platy (socidlni a zdravotni pojiSténi, vyuctovani
dani, statistika)

vede evidenci socialniho fondu

dohlizi nad spravou hibitova a evidenci hrobovych mist a ndjemnich smluv na hrobova
mista

zajistuje agendu vetejnych sbirek, tombol

provadi administrativni ¢innost pro komisi pro projednavani ptestupki

podili se na pfipraveé smérnic a vnitinich predpisii

Ugetni - Marie Skotakova

vede ucetnictvi a rozpocet mést dle platnych zékoni, ptedpist a pokynia MF
zpracovava financni a ucetni vykazy meésta

zpracovava pomocné analytické piehledy dle zvlastnich predpisi

zajiStuje platebni a zictovaci styk, bankovni dispozice a pfevody finan¢nich prostiedkii
vede evidenci vystavenych a doslych faktur

spolupracuje na fadném prubéhu inventarizace majetku, zdvazkl a pohledavek

ve spolupraci s danovym poradcem piipravuje daiiova piiznani

podili se na ptipravé smérnic a vnitinich predpisi

zastupuje za pokladnu v dobé neptitomnosti odpovédného zaméstnance

Mzdova/y tdetni — Jitka Méchackova

zpracovava platy pro vSechny zaméstnance mésta, odmény na zakladé¢ dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, odmény uvolnénych a neuvolnénych clent
zastupitelstva

vede mzdové a evidenéni listy

provadi ukony viéi zdravotnim pojistovnam a Ceské spravé socialniho zabezpelent,
odvadi zdravotni a socialni pojiSténi

zajistuje zpracovani a odeslani podkladti na Ceskou spravu socialniho zabezpeéeni pro
vyplatu davek nemocenského pojisténi

sleduje Cerpani dovolenych zaméstnancii a dba na jeji rovnomérné Cerpani

provadi vypocet a vyplatu ndhrady v dobé pracovni neschopnosti

vede socialni fond zaméstnancti a uvolnénych zastupitelit mésta



podili se na vedeni personalni agendy

zajiStuje zpracovani a odeslani podkladti do informac¢niho systému o platech

vede evidenci osobnich ochrannych pracovnich prostiedkt, které¢ vydava zaméstnanctim
zastupuje za pokladnu v dob¢ neptitomnosti odpovédného zaméestnance

spolupracuje na vedeni agendy motivacniho a evidencniho systému odpadového
hospodaistvi

Pokladna — Ing. Blanka Vybihalova

vybird mistni poplatky a spravni poplatky

vybiré platby za Zpravodaj mésta, kopirovani, hlaseni rozhlasem a dalsi

meésicn¢ aktualizuje stav osob piihlasenych a osob odhlasenych z trvalého pobytu ve
vazb¢ na mistni poplatky

provadi vyplatu platu zaméstnancim a odmén ¢lentim zastupitelstva v hotovosti

propléci cestovni ndhrady a vede evidenci a provadi kontrolu cestovnich ptikazii

vede seznam dluznikid a vymaha nedoplatky na mistnich poplatcich

propléaci drobné ndkupy v hotovosti

vede agendu motivacniho a eviden¢niho systému odpadového hospodarstvi

Bytové hospodéistvi a nebytové prostory — Ing. Katefina Vintrova

zajistuje provoz bytovych domd, spolupracuje s domovniky a domovnimi

davérniky

- vyhotovuje ndjemni smlouvy na byty a prostory k podnikani

- vede evidenci plateb najemného, vymaha nedoplatky

- sleduje plnéni podminek dotacnich programl pouzitych pii vystavbé a opravé
bytového fondu

- rozuctovava naklady na sluzby v bytovych domech mésta podle pfislusnych
pravnich predpist

- prijima zadosti o byt, vyménu bytu

- zpracovava navrhy na opravy a rekonstrukci bytového fondu, zejména za podpory
dotacnich programu

- zastupuje za podatelnu v dob¢ neptitomnosti odpovédného zaméstnance

Odbor spravy a udrZzby majetku

organizuje a zajiStuje prace na akcich provadénych méstem vcetné stavebniho dozoru,
neni-li sjednén externé

zajistuje a kontroluje provadéni oprav a udrzby komunikaci, vetejného osvétleni, méstské
zelené

zajist'uje spravu a udrzbu hibitova

zajistuje spravu lesti ve vlastnictvi mésta — spolupracuje s lesnim hospodaiem

zajistuje udrzbu bytového fondu a objektlh mésta

fidi zaméstnance udrzby — pracovni Cetu, uklizecku, zaméstnance vykonavajici vefejné
prospeésné prace a obecné prospesSné prace

vykonéavé agendu vetejnych zakazek

Udrzba - pracovni Ceta - Jiti Falta (vedouct), Jaroslav Ondra, Filip Novak, Jiii Prochazka,

Rudolf Matysek, Jifi Farkas



Uklid a doru¢ovéni posty - Markéta Bezdékova

Stavebni odbor - vedouci Jana Fantova

- vede a fidi stavebni odbor
- projednava a vyftizuje stiznosti obCanti tykajici se plisobnosti stavebniho ufadu
- zabezpecuje hldSeni pro statisticky aiad

Stavebni ufad — Jana Fantova + 1 pracovni misto
- zabezpetuje vystavbu a vyuziti izemi mésta dle aktualizovaného SUP
- provadi a vede fizeni dle zédkona ¢islo 283/2021 Sb., stavebni zdkon a souvisejicich
provadécich pravnich predpist v katastralnim izemi Réjec-Jestiebi a Kunicky.
- projednava piestupky a spravni delikty na tseku vystavby a uklada sankce
- vydava povoleni ke kaceni dfevin rostoucich mimo les v souladu se zdkonem ¢islo
289/1995 Sb., o lesich, ve znéni pozdéjsich predpist
- vykonava statni spravu dle zdkona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich - vydava
rozhodnuti o zvlaStnim uzivani silnic apod.

Evidence nemovitosti — Be. Yvona Prochazkova

- vede evidenci nemovitosti v katastralnim uzemi Rajec nad Svitavou, Jestfebi, HoleSin,
Karolin, Kunicky

- vede soupis parcel, thrnnych udajt lista vlastnictvi, katastralni mapy

- zajistuje podklady z Pozemkové knihy a Katastralniho tfadu Blansko

- vyhotovuje najemni smlouvy, pachtovni smlouvy a smlouvy o vypljcce na uzivani
obecnich pozemkil

- pripravuje kupni a sménné smlouvy na nemovité véci, smlouvy o sluZzebnosti

- pfipravuje podklady pro jednani orgdni mésta ve véci dispozic s majetkem mésta: najmu,
pachti, vypijcek, ndkupi, prodeji, smén a sluzebnosti, vC. zvefejiiovani zadméra
s majetkem (povéteni viz jednani RM ze dne 14.09.2020 usneseni €. 13)

- provadi zapisy do RUIAN, vyhotovuje statistické vykazy

- provadi administrativni prace pro stavebni Grad

- podili se na inventarizaci nemovitych véci a pozemkl

- vyhotovuje zapisy pro komisi zivotniho prostiedi

- pfidéluje domiim ¢isla popisnd a Cisla evidencni na zaklad€ vyzvy stavebniho Gfadu

- vydava souhlas pro vjezd do urcenych lokalit se zdkazovou znackou a dodatkovou
tabulkou Na povoleni M8U nebo mésta Rajec-Jestiebi

Odbor Kultury a cestovniho ruchu - vedouci odboru Lucie Augustinova

- Ttidi zaméstnance méstské knihovny, informacniho centra a zaméstnance v Kulturnim
centru - sokolovné

- zajistuje kulturni akce pofddané meéstem — koncerty Kruhu ptatel hudby, festival
Concentus Moraviae, besedy, akce k ukonceni Skolniho roku, pro déti, mladez, dospélé
(sjezdy rodakt), rozsviceni vanoc¢niho stromu

- zpracovava zadosti o granty na podporu koncertit KPH
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- spolupracuje se Zakladni Skolou a mateiskou Skolou Réjec-Jestiebi a Gymnaziem Rajec-
Jestfebi, o. p. s.

- zpracovava materidly k ocenéni nejlepSiho zédka a nejlepSiho studenta Cenou starosty
mésta

- podili se na pfipravé a realizaci projektt ve spolupraci se Skolami — zejména spoluprace
s partnerskym méstem

- zajiStuje ukoly na tseku cestovniho ruchu, spolupracuje s okolnimi mésty a obcemi na
akcich v oblasti rozvoje cestovniho ruchu

- pfipravuje propagacni materialy

- jednou mési¢né pfipravuje a kompletuje materidly do Zpravodaje mésta a zajistuje jeho
vydani

- zabezpecCuje literarni soutéz Pisi, tedy jsem

- zajistuje provoz kulturnich zatfizeni mésta — sokolovny a salu K-acko

- zpracovava navrhy kulturnich programt

- podili se na aktualizaci webovych stranek mésta

- zajiStuje komunikaci na socialnich sitich

- vede evidenci o pofadanych zabavach a spolecenskych akcich zajisStovanych jinymi
subjekty nez méstem

- uzavird objednavky (smluvni vztahy) na pronajmy nebytovych prostor Kulturniho centra -
sokolovny a salu K-acko.

Méstsk4 knihovna - vedouci knihovny Pavla Samonilova
knihovnice Zdeiikka Miholova
dohled nad vystavami a tiklid Marie Faltova
- zajistuji provoz mestské knihovny v Rajci-Jestiebi
- zajistuji vypljcni sluzbu (v€. meziknihovni), konzulta¢ni a informacni sluzby
- provadi akvizici knih, zpracovani knih, revize fondu
- zajistuji vystavy, exkurze do knihovny, besedy a dalSi kulturni akce v prostorach
knihovny — Pasovani na ¢tenaie, Celé Cesko ¢te détem, literarni kavarna a dalsi
- aktualizuji webové stranky knihovny
- provadi propagacni ¢innost akci knihovny, zpracovavaji ptispévky do Zpravodaje mésta
- spolupracuji se Zékladni $kolou a matefskou Skolou Réjec-Jesttebi a Gymndziem Réjec-
Jestiebi, o. p. s. a ostatnimi organizacemi a spolky ve mésté

Informacni a vzdélavaci centrum — Miroslava Hlavacova, DiS a Mgr. Hana Hortova

- podava informace o kulturnich akcich v R4jci-Jesttebi a okolnich obcich

- provadi ptedprodej vstupenek na kulturni akce

- poskytuje informace o sluzbach v Rajci-Jesttebi a zajist'uje jeho propagaci (web, socidlni
sit¢ a dalsi)

- vyhledava v jizdnich fadech (autobusova a vlakova doprava)

- poskytuje informace v oblasti turistick¢ého ruchu (pfehled propagacnich materiali mést,
obci a piirodnich oblasti Ceské republiky)

- provadi poradenskou Ccinnost uZivatelim internetu v informac¢nim centru pii praci
s internetem a e-mailovou postou

- zajistuje prodej Zpravodaje, propagacnich materialt, CD a DVD

- meésta Rajce-Jestiebi

- vede provozni knihy kulturnich zafizeni — sokolovny a salu K-acko

- spolupracuje s vedouci odboru kultury a cestovniho ruchu pfi zajisténi kulturnich akci
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- fesi a podili se na vykonu agendy cestovniho ruchu
- Mgr. Hortova uzavira objednavky (smluvni vztahy) na pron4jmy nebytovych prostor
Kulturniho centra - sokolovny a salu K-acko

Kulturni centrum — Sokolovna — Radka Nechutova

- sprava, udrzba a uklid Kulturniho centra Sokolovna

Meéstska policie Réjec-Jestiebi — straznik Antonin Kotldn + 1 pracovni misto

- zabezpeCuje mistni zalezitosti vefejného pofddku vramci plisobnosti meésta
Réjec-Jestiebi v¢. mistnich ¢asti Holesin a Karolin

- dohlizi na dodrzovani obecné zavaznych vyhlasek a natfizeni mésta

- dohlizi na dodrzovani pravidel obanského souziti

- prispiva k ochran¢ a bezpecnosti osob a majetku

- podili se na prevenci kriminality ve mésté

- provadi dohled nad dodrZzovanim Cistoty na vetfejnych prostranstvich

- odhaluje pfestupky a jiné spravni delikty

- projednava prestupky v blokovém fizeni

- zabezpecuje ukoly na tseku dopravy a silni¢niho provozu

- podili se na feSeni problematiky mistni Gpravy silni¢niho provozu, zaboru ploch
vetejného prostranstvi

- zajistuje odchyt toulavych zvitat a jejich predani majiteli nebo umisténi do utulku

- tesi podnéty a stiznosti obcanti

- spolupracuje s komisi pro projednavani prestupkti
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Seznam opravnénych urednich osob

dle ust. § 15 zakona ¢. 500/2004 Sb.. spravni rad

Odbor Oddéleni Uiedné opravnéna osoba
Hospodatsko- Bc. Lucie Zemankova, vedouci odboru
spravni

Hospodaisko- Mistni poplatky | Ing. Blanka Vybihalova, referent
spravni

Matrika, evidence
obyvatel

Miroslava Bezd¢kova, matrikarka

Kamila Skacelova — zastup

Stavebni odbor

Jana Fantova, vedouci stavebniho odboru + stavebni

urad

Bc. Yvona Prochazkova — vydavani souhlasii pro
vjezd do urCenych lokalit se zdkazovou dopravni
znackou a dodatkovou tabulkou Na povoleni M&U
nebo mésta Rajec-Jestiebi.
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