J E D N A C Í    Ř Á D

RADY MĚSTA RÁJEC-JESTŘEBÍ

I.

Úvodní ustanovení

Jednací řád Rady města Rájec-Jestřebí upravuje zásady pro přípravu, svolávání, jednání, usnášení se rady města a kontrolu plnění jejích usnesení.

II.

Pravomoc rady města

Pravomoc rady města je vymezena v ust. § 102 zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení, v platném znění:
a)  Rada města připravuje návrhy pro jednání zastupitelstva města a zabezpečuje plnění jím 

     přijatých usnesení.

b)  Vyhrazená pravomoc rady města je stanovena v ustanovení § 102 odst. 2 zákona o obcích.
c)  Rada města rozhoduje v ostatních záležitostech patřících do samostatné působnosti města, 

    pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu města nebo pokud si je zastupitelstvo nevyhradilo.

III.

Příprava jednání rady města

(1) Termín schůzí rady města stanoví starostka.

(2) Starostka stanoví body k projednání na schůzi rady města.

(3) Návrh bodů k projednání na schůzi rady města může dále předložit místostarosta, ostatní členové rady, tajemník a jeho prostřednictvím zaměstnanci města.

(4) Podklady se před projednáním předají k vyjádření osobám, jejichž činnosti (pracovní náplně se týkají), ty zpracují své vyjádření spolu s návrhem usnesení na příslušném formuláři. Takto zpracované podklady předají tajemníkovi nejpozději 5 dnů před datem konání schůze rady města.
(5) Tajemník na základě předaných podkladů připraví návrh programu schůze rady města ke schválení starostkou města, poté zpracuje návrhy usnesení k jednotlivým bodům programu a přípravu jednání schůze rady města formou konceptu zápisu.
IV.

Svolávání rady města

(1) Rada města se schází ke svým schůzím zpravidla jedenkrát za 14 dní. V případě potřeby

se svolává mimořádná schůze rady mimo pravidelný termín jednání.

(2) Členové rady města obdrží v písemné (elektronické) podobě program jednání schůze spolu 

      s podklady alespoň 3 dny předem.
V.

Jednání rady města

(1) Schůze rady města jsou neveřejné.

(2) Člen rady města je povinen zúčastňovat se schůzí rady, svou nepřítomnost je povinen

předem omluvit. Schůzí rady se zúčastňuje také tajemník městského úřadu s hlasem poradním a v případě potřeby přizvaní zaměstnanci města nebo jiné osoby.

(3) Před zahájením schůze rady se členové rady vlastnoručně zapíší do listiny přítomných.

(4) Schůzi rady řídí starostka, v její nepřítomnosti místostarosta nebo jiný pověřený člen rady.

(5) Na začátku schůze schválí členové rady navržený program jednání, který se doplní o další

případně navržené body jednání.

(6) Starostka seznámí ostatní členy rady s jednotlivými body jednání. Ke každému bodu jednání se vede rozprava, poté následuje veřejné hlasování vyslovením souhlasu, nesouhlasu, popř. zdržení se. 

(7)  Konečné znění usnesení s výsledkem hlasování zaznamená starostka případně jiný člen 
      rady, který řídí schůzi, do konceptu zápisu.
(8)  Po vyčerpání bodů jednání, které přednáší starostka, udělí v rámci diskuze slovo 
 každému členu rady a tajemníkovi.

(9)  Průběh rozpravy zaznamenává tajemník.
VI.

Příprava a přijímání usnesení

(1) Návrh na usnesení vychází z písemných materiálů, návrhů a diskuze členů rady. 

(2) Starostka nebo jiný člen rady řídící schůzi rady nechá hlasovat o návrhu usnesení 
       ke každému projednávanému bodu jednotlivě.

(3) Usnesením se ukládají úkoly jednotlivým členům rady, tajemníkovi, zaměstnancům 

       města, řediteli příspěvkové organizace.   

VII
Zápis ze schůze rady města

(1) Starostka zašle elektronicky tajemníkovi koncept zápisu s doplněnými usneseními, 

 hlasováním a osobami odpovědnými za splnění uložených úkolů vč. termínů jejich plnění. 

(2) Tajemník doplní zápis o rozpravu a vyhotoví jeho konečné znění včetně výpisu usnesení. (3) Zápisy ze schůze rady města podepisuje starostka a místostarosta, popř. jiný člen rady 
       města. Podepsané zápisy a výpisy usnesení eviduje tajemník. Tajemník zasílá zápis

        a usnesení v anonymizované podobě pracovnici sekretariátu a podatelny.  
  (4) Pracovnice sekretariátu a podatelny zasílá členům zastupitelstva města zápisy 

         v elektronické podobě a anonymizovaná usnesení (respektující ochranu osobních 

         údajů) zveřejňuje na webové stránce města a ve Zpravodaji města.

VII.

Kontrola plnění usnesení

(1)  Průběžnou kontrolu plnění úkolů uložených usnesením zaměstnancům provádí tajemník

a starostka.

(2)  Kontrola úkolů uložených starostce, ostatním členům rady, se provede na nejbližší 
       schůzi rady po uplynutí termínu pro splnění úkolu.

VIII.

Závěrečná ustanovení

1. Změny a doplňky jednacího řádu schvaluje rada města.

2. Tento jednací řád nabývá platnosti a účinnosti okamžikem schválením radou města a nahrazuje jednací řád ze dne 11.01.2021.
Tento jednací řád byl schválen na schůzi Rady města Rájec-Jestřebí dne 07.11.2022 usnesením č. 3.
            Mgr. Romana Synakieviczová v. r.                            Jaroslav Málek v. r.
                         starostka                                                             místostarosta

