JEDNACÍ ŘÁD ZASTUPITELSTVA MĚSTA RÁJEC-JESTŘEBÍ
I.
Úvodní ustanovení

Tento jednací řád upravuje způsob přípravy, svolávání, jednání, usnášení a kontroly plnění usnesení Zastupitelstva města Rájec-Jestřebí v souladu se zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích, (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů.

II.

  Příprava jednání zastupitelstva města, jeho organizační a technické zabezpečení
1. Návrh pořadu jednání mohou předkládat členové zastupitelstva, rada města, výbory a projednání určité záležitosti v samostatné působnosti zastupitelstvem v souladu s § 16 zákona o obcích občané obce a fyzické osoby uvedené v  § 17 zákona.
2. Žádosti občanů a fyzických osob, jejichž projednání spadá do pravomoci zastupitelstva města, předem projedná rada města. Rada města vydá své stanovisko i k ostatním   věcem, které budou předloženy na jednání zastupitelstva města.

3. Návrh programu zasedání zastupitelstva města připravuje tajemník podle podkladů projednaných radou města.
4. Tajemník předá pracovnici podatelny pozvánku na zasedání zastupitelstva města vč. příslušných podkladů Pracovnice podatelny provede jejich kompletaci a zajistí doručení podkladů jednotlivým členům zastupitelstva města 7 dní před konáním zasedání zastupitelstva města.

5. Na základě žádosti člena zastupitelstva mu lze pozvánku na zasedání zastupitelstva města vč. podkladových materiálů zasílat elektronickou poštou. Pouze v případě, že člen zastupitelstva k tomu dá písemný souhlas, lze považovat zaslání pozvánky na zasedání zastupitelstva města vč. podkladových materiálů elektronickou poštou za plnohodnotné zasílání pozvánky a písemných podkladových materiálů na zasedání zastupitelstva města.

6. Pracovnice podatelny odpovídá za organizační a technické zabezpečení zasedání.

III.
Svolávání zastupitelstva města

1.   Zastupitelstvo města se schází podle potřeby, nejméně však jedenkrát za 3 měsíce.

2. Zasedání svolává starosta, neučiní-li tak, svolá je dle ust. § 92 odst. 2 zákona o obcích

místostarosta nebo jiný člen zastupitelstva. 

3. V pozvánce se uvede místo, doba jednání a pořad jednání.       

4. Písemná  pozvánka  spolu  s materiály k projednání se doručí všem členům zastupitelstva 7 dnů předem.

5.   Zasedání  jsou  veřejná.  Svolání  zastupitelstva  města  a   navržený   program  se zveřejní     

      7  dní  předem  na fyzické  úřední  desce  městského  úřadu   a  elektronické  úřední desce 

       na  webové  stránce  města  www.rajecjestrebi.cz  a  v  týdnu  před  konáním zasedání se           

       upozorní na konání zasedání v hlášení  městského  rozhlasu.

6.   Starosta je povinen svolat zasedání zastupitelstva nejpozději do 21 dnů, požádá-li o to 
 alespoň jedna třetina členů zastupitelstva nebo hejtman kraje.

IV.

Jednání zastupitelstva města

1. Člen zastupitelstva města je povinen zúčastnit se zasedání zastupitelstva. Nemůže-li se zúčastnit, je povinen se předem omluvit starostovi (místostarostovi, členu zastupitelstva, který svolal zasedání) s uvedením důvodu své nepřítomnosti.

2. Před zahájením zasedání se členové zastupitelstva zapíší vlastní rukou do listiny      přítomných.

3.  Zasedání řídí starosta (místostarosta, člen zastupitelstva, který svolal zasedání). Starosta

      (jiný předsedající) ustanoví zapisovatele.

      Na začátku zasedání se zvolí
a) mandátová komise ke zjištění počtu přítomných, usnášeníschopnosti zastupitelstva a 

        výsledku hlasování,

       b)   návrhová komise ke zpracování usnesení,

       c)   popřípadě volební komise.

       Komise jsou tříčlenné.

       Dále se zvolí 2 ověřovatelé zápisu.

5. Zastupitelstvo města je schopno se usnášet, jestliže je přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů. Nesejde-li se dostatečný počet členů do 15 minut po stanovené době zahájení nebo klesne-li v průběhu jednání počet členů zastupitelstva pod nadpoloviční většinu, svolá starosta do 15 dnů zastupitelstvo města znovu k projednání téhož nebo zbývajícího programu.

6. K platnému usnesení, rozhodnutí nebo volbě je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů zastupitelstva.

7. Zastupitelstvo města jedná o věcech, které byly schváleny na pořad jednání. Dodatečně mohou být zařazeny návrhy, které nebyly zařazeny na pořad jednání a které nesnesou odklad, pokud k jejich zařazení vyslovilo zastupitelstvo souhlas.

8. Zprávy, návrhy a ostatní záležitosti zařazené na pořad jednání uvede stručně starosta, člen rady, popř. tajemník. Jsou-li k problematice předložena samostatná stanoviska (např. výboru, komise, člena zastupitelstva) udělí předsedající zástupci předkladatele slovo ještě před zahájením rozpravy.  

9.  V rozpravě hovoří nejdříve členové zastupitelstva a poté občané města a fyzické       osoby ( dle  §  17)   přítomné   na   zasedání,   kteří    se   v   průběhu   rozpravy   mohou        k  projednávanému  bodu  programu   vyjádřit  pouze  jednou  a  délka  jejich  vystoupení    

nesmí přesáhnout 5 minut. Členové zastupitelstva a občané nebo fyzické osoby dle § 17 se   mohou  hlásit  o  slovo   do  doby  než   předsedající    udělí    závěrečné   slovo   nebo       stanoví  konec  rozpravy.  Návrh  na   ukončení  rozpravy   může  podat   kterýkoliv člen zastupitelstva. Ten, komu předsedající neudělí  slovo, nemůže se ho ujmout.               
       Zastupitelstvo  se  může   usnést,   že   členové    zastupitelstva   nemohou   o   téže   věci   

       mluvit  více  než   dvakrát  a   může   rozhodnout   o   omezení   délky  jejich   diskuzních 

       příspěvků.

10.   Předsedající   může   řečníkovi   odejmout  slovo,  nemluví-li    k  věci   přes   upozornění 

        předsedajícího  nebo  překročil-li   dobu   stanovenou  k  projevu.   Člen    zastupitelstva,

        kterému   bylo  odňato  slovo,  má  právo  žádat, aby  o  odnětí    rozhodlo zastupitelstvo

        města hlasováním.

11.   Zastupitelstvo  si  může  vyžádat k  projednávané   problematice   vyjádření  kteréhokoliv 

        člena   zastupitelstva,  člena   výboru,  vedoucího  odboru   nebo   ředitele    příspěvkové 

        organizace založené městem.

12.   Ruší-li někdo zasedání, může ho předsedající vykázat ze zasedací místnosti.
V.

Příprava a přijímání usnesení zastupitelstva města, hlasování

1. Návrh usnesení k jednotlivým bodům programu zpracovává tajemník na základě usnesení přijatých radou města ve formě doporučení či stanovisek při předběžném projednání materiálů na schůzích rady města.

2. Každý člen zastupitelstva může k předloženému návrhu usnesení podat připomínky a předložit v písemné podobě pozměňovací návrh členu návrhové komise, který přednáší návrh usnesení.

3.  Konečné znění návrhu  usnesení  doporučuje  předsedající.  Přitom  dá  hlasovat  nejprve
     o  připomínkách  a změnách, které nebyly původně do návrhu zahrnuty.

7. V případě, že bylo předloženo více variant návrhu, hlasuje se o  nich  v  pořadí,  jak byly předloženy. Schválením jedné varianty se považují ostatní za nepřijaté.

8. Hlasuje se o návrhu usnesení k jednotlivým bodům programu zvlášť.

9. Hlasuje se zpravidla veřejně, a to zdvižením ruky, a v případech, kdy se zastupitelstvo na tom usnese, tak povstáním. Zastupitelstvo města se může ve výjimečných případech usnést na tajném hlasování.
10. Usnesením se ukládají úkoly starostovi, místostarostovi,  radě a finančnímu a kontrolnímu výboru.

VI.

Kontrola plnění usnesení
1. Usnesení  ze zasedání zastupitelstva  města  se vyhotovuje  písemně, podepisuje je starosta a místostarosta nebo jiný pověřený člen zastupitelstva.  Usnesení se vyhotoví do 7 dnů po skončení zasedání a  zašle se všem členům zastupitelstva.

2. Rada města  na své nejbližší schůzi projedná  způsob  zabezpečení plnění usnesení a  uloží konkrétní úkoly odborům městského úřadu.

3. Zastupitelstvo  města si může vyhradit  provedení  kontroly svého usnesení.
4. Zápis s usneseními vyhotovuje zapisovatel, za výpis usnesení ke zveřejnění odpovídá  tajemník, který  vede  evidenci   podkladů a výstupů ze zasedání zastupitelstva.
VII.

Dotazy, připomínky, podněty a návrhy členů zastupitelstva
1. Člen zastupitelstva města může předkládat zastupitelstvu návrhy na projednání.
2. Dotazy  a  připomínky  se podávají v závěru zasedání. Nelze-li odpovědět ihned, odpoví se  písemně nejpozději do 30 dnů.  V tomto  případě  musí být  zastupitelstvo města na příštím zasedání o vyřízení informováno.

3. Jestliže člen zastupitelstva  není  s  vysvětlením  spokojen, nechá  předsedající o  podaném 

      vysvětlení hlasovat.

3. O  iniciativních  návrzích  rozhodne  zastupitelstvo  města  nebo  je   odkáže  k  projednání 

      radě, která zastupitelstvo o výsledku  informuje na příštím zasedání.

4. Člen zastupitelstva města může vznášet dotazy, připomínky a podněty na radu města, její  jednotlivé  členy,  na  další  orgány  města. Nelze-li   odpovědět  bezodkladně,   musí   být 

      odpovězeno písemně do 30 dnů.  
5. Dotazy a připomínky  týkající se běžného provozu města budou předány k zodpovězení příslušnému oddělení městského úřadu.   

4. Člen zastupitelstva  města  může  požadovat od zaměstnanců  městského  úřadu informace ve věcech, které souvisejí s výkonem jejich funkce.

5. Předsedové  osadních  výborů  mohou  vznášet  dotazy  a  podávat  návrhy   zastupitelstvu 

      obdobně jako členové zastupitelstva. Evidenci  těchto návrhů vede tajemník.
VIII.

             Ukončení a přerušení zasedání zastupitelstva města

1. Předsedající prohlásí zasedání za ukončené

a)  byl-li pořad jednání vyčerpán a nikdo se již o slovo nepřihlásil,

b)  klesl-li  počet přítomných členů zastupitelstva  tak, že se  zastupitelstvo města nemůže 

       právoplatně usnášet,

      c)    z jiných závažných důvodů.

2.  Předsedající   může   jednání   se   souhlasem   zastupitelstva     přerušit  a    stanovit    jeho   

     pokračování na jinou hodinu téhož dne nebo na některý z následujících dnů.
3. Pokud  musí  člen   zastupitelstva  opustit  zasedání  před  jeho  ukončením,  je  povinen   se 

    předsedajícímu omluvit.
IX.
Zápis ze zasedání

1. O průběhu zasedání se pořizuje zápis s přijatými usneseními, který podepisuje starosta nebo místostarosta a zvolení ověřovatelé. Zápis je nutno pořídit do 7 dnů po skončení zasedání. Ze zasedání se pořizuje zvukový záznam.
2. Podepsaný a ověřený zápis ze zasedání zastupitelstva je listinou osvědčující průběh jednání a obsah usnesení.

3. V zápise se uvádí zejména kdo řídil zasedání, kolik členů  zastupitelstva bylo přítomno, které   věci   nebo    návrhy   byly    projednány,   kteří    řečníci    vystoupili   v    rozpravě

      (a stručný obsah jejich vystoupení ), odpovědi  na  dotazy,  připomínky, podněty a  přijatá 

      usnesení včetně hlasování.
4. Součástí zápisu je listina přítomných s vlastnoručními podpisy, program zasedání, písemně podané návrhy, dotazy, připomínky a podněty a písemně zpracované materiály k jednání.

5. Zápisy se archivují na městském úřadě u tajemníka, u něhož lze do nich nahlédnout.

7. O námitkách člena zastupitelstva města proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání zastupitelstva města. 
6. Na fyzické úřední desce městského úřadu a na elektronické úřední desce na webové stránce města a ve zpravodaji města se uveřejňují usnesení přijatá na zasedání zastupitelstva města ve znění respektujícím ochranu osobních údajů.

X.
Závěrečná ustanovení

1. Změny a doplňky jednacího řádu schvaluje zastupitelstvo města.

2. Tento jednací řád nabývá platnosti a účinnosti schválením zastupitelstvem města.

Jednací řád schválilo zastupitelstvo města Rájec-Jestřebí na svém zasedání dne 20.09.2017
usnesením č. 12.
V Rájci-Jestřebí 20.09.2017
Mgr. Romana Synakieviczová v.  r.                                          Zdeněk Vašíček  v. r.
               starostka       




           místostarosta
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